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Wort

Definition

Anschreiben

Ein Anschreiben ist ein Brief an das Unternehmen. Hier beschreiben Sie
kurz, wer Sie sind, warum Sie sich bei dem Unternehmen vorstellen und
z.B. wieso Sie als Mitarbeiter fiir das Unternehmen wichtig sein konnten.

Arbeitsvertrag

Wenn das Bewerbungsgesprach positiv verlaufen ist und Sie dort
arbeiten werden, erhalten Sie von Ihrem Arbeitgeber einen
Arbeitsvertrag, den sie genau lesen und anschlieBend unterschreiben
missen. Diesen geben Sie dann an das Unternehmen zurtick. In diesem
sind Probezeit, Arbeitszeiten, das Gehalt und weitere wichtige Dinge
geregelt und im Vertrag festgehalten.

Beruflicher Werdegang

Der berufliche Werdegang beschreibt, welche Berufe Sie wo und wie
lange ausgelibt haben.

Bewerbungsgespréich

Siehe Vorstellungsgesprach.

Bewerbungsunterlagen/

Bewerbungsunterlagen werden fiir eine Bewerbung bei einem
Unternehmen benétigt. Dazu gehoért ein Anschreiben, ein Lebenslauf,

Bewerbung Zeugnisse und Zertifikate.
Diese Einrichtung unterstiitzt Sie in allen Fragen rund um Studium, Beruf
Bundesagentur fiir und Arbeitsmarkt. Sie ist eine staatliche Einrichtung. Dort kann man sich
Arbeit aulerdem arbeitslos und arbeitssuchend melden und bekommt dann
Hilfe wenn man einen Job sucht.
Studierende die nach dem Studium eine Arbeitsstelle aufnehmen und zu
Erwerbstdtigkeit arbeiten beginnen, wechseln vom Studentenleben ins Arbeitsleben.
Wenn Sie angestellt sind, einen Beruf ausiiben und dafiir ein Gehalt
bekommen, sind Sie erwerbstitig.
Geringfiigige Geringfligige Beschéaftigung = Sie verdienen nicht mehr als 450 €/ Monat
Beschdiftigung = Minijob
Sie als internationale(r) Studierende(r) sind aus einem fremden Land
nach Deutschland gekommen. Sie besitzen Hintergrundwissen und
Interkulturelle Erfahrungen aus lhrer eigenen Kultur und in der deutschen Kultur. Sie
Kompetenzen kénnen auRerdem eine weitere Sprache sprechen. Dies sind
Interkulturelle Kompetenzen und somit ein Gewinn fir jedes
Unternehmen das international Arbeiten will.
Dies sind Websites, auf denen online Jobs und Praktika angeboten
Jobbérsen, Jobportale | werden oder nach diesen gesucht werden kann.
Als Student sind Sie in Deutschland automatisch in der gesetzlichen
Krankenversicherung/ | Kranken- und Pflegeversicherung angemeldet. Sie missen hier einen




Pflegeversicherung

monatlich festen Betrag bezahlen, werden jedoch kostenlos bei einem
Arztbesuch oder Unfall behandelt. Wenn Sie nach dem Studium
anfangen zu arbeiten missen Sie dies bei der Krankenkasse melden.

Lebenslauf

Auch bekannt als das ,,Circulum vitae” ist dies eine Zusammenfassung
Ihres bisherigen Lebens. Wann und welche Schulen haben Sie besucht?
Welche Abschliisse haben Sie? Wo und wie lange haben Sie bereits
Praktika absolviert oder gearbeitet? Welche Interessen haben Sie?

Lohnsteuer

Jeder, der in Deutschland arbeitet muss Steuern bezahlen. Die Hohe der
Steuern hangt vom Einkommen ab. Wenn Sie als Student einen Minijob
haben und bis zu 450€ monatlich verdienen, missen Sie keine Steuern
zahlen.

Minijob

Siehe ,,Nebenjob”

Nebenjob

Ist ein Job, den Sie neben dem Studium ausliben. Dies kann tberall sein,
das Gehalt darf aber nicht mehr als 450€ im Monat betragen. Auch
bekannt als ,Minijob“. Als internationaler Student diirfen Sie im Jahr
nicht mehr als 120 ganze und 240 halbe Tage arbeiten.

studentische
Nebentiitigkeit

Eine studentische Nebentditigkeit ist ein Job den Sie neben dem Studium
an der Hochschule oder Universitat (als wissenschaftliche/studentische
Hilfskraft, beim Studierendenwerk, etc.) machen kénnen um Geld zu
verdienen. Dabei darf das Studium jedoch nicht negativ beeinflusst
werden.

Praktikum

Ein Praktikum ist eine gute Chance den Berufsalltag in einem
Unternehmen kennenzulernen. Sie sammeln Erfahrungen und kniipfen
Kontakte in die Arbeitswelt. Es ist moglich freiwillige Praktika zum
Beispiel in den Ferien zu machen. Oder man muss Sie als Vorbereitung
fiir das Studium machen, diese werden meistens nicht vergiitet. Bei
einem Praktikum ist die Stundenzahl meist Vollzeit (d.h. 40h /Woche).

Qualifikation

Qualifikationen = Féhigkeiten. Welche Fahigkeiten besitzen Sie? Kdnnen
Sie eine bestimmte Sprache, haben Sie Zertifikate, Fiihrerscheine,
Kenntnisse mit Computerprogrammen?

Rentenversicherung

Alle Arbeitnehmer in Deutschland missen von ihrem Verdienst einen
Beitrag in die staatliche Rentenversicherung einbezahlen. Wenn Sie als
Student bis zu 450€ im Monat verdienen, miissen Sie diese Versicherung
auch nicht bezahlen.

Selbststéndigkeit

Menschen, die ihr eigenes Unternehmen griinden, arbeiten
selbststdndig. Als international Studierender bendtigen Sie eine
Zustimmung der Auslanderbehorde um selbststéndig arbeiten zu diirfen.

Soft Skills

Soft Skills sind Fahigkeiten, die im Umgang mit anderen Menschen
wichtig sind. Kdnnen Sie zum Beispiel gut zuhdren, arbeiten Sie gut und
gerne im Team zusammen, konnen Sie gut mit Konflikten umgehen?

Steuernummer

Wer in Deutschland arbeitet, braucht auch eine Steuernummer. Eine
Steuernummer gibt es beim Bilirgeramt lhres Wohnortes. Sollten Sie nur
einen Minijob haben, brauchen Sie auch keine Steuernummer.

Trainee(ship)

Ein Trainee(ship) richtet sich an Studierend nach ihrem Abschluss, die in
wenigen Monaten Einblicke in unterschiedliche Bereiche eines
Unternehmens bekommen mochten.

Volontariat

Volontariat ist dasselbe wie das Traineeship. Es wird aber in der Kultur-
und Medienbranche absolviert.

Vorstellungsgespréich

Wenn Sie sich beworben haben und das Unternehmen Interesse an
Ihnen hat, werden Sie zu einem Gesprdch eingeladen. Hier will das
Unternehmen Sie kennenlernen und es werden Fragen zu lhrer Person
und lhrem bisherigen Lebenslauf gestellt. Auch die Firma selbst wird sich




vorstellen.

Ein Zertifikat ist ein Zeugnis ein schriftliches Dokument, mit dem Sie
Zertifikat einen Abschluss einer Schule oder einer Fortbildung nachweisen konnen.
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