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Leitfaden zum Schreiben einer Hausarbeit

Zu den Herausforderungen lhres Studiums gehort auch das Einliben wissen-
schaftlicher Arbeitsformate wie das Verfassen einer Hausarbeit. Das Gelin-
gen einer solchen Arbeit impliziert einiges an Vorwissen lber z.B. Aufbau,
inhaltliche Gestaltung und Formalia. Dieser Leitfaden soll als Orientierungs-
grundlage fungieren, um Sie Gber die innere und duBere Gestalt von Haus-
arbeiten zu informieren.

Dazu geht der Leitfaden auf folgende Fragen ein:
1. Was versteht man unter einer Hausarbeit?

2. Was sind die notwendigen Vorarbeiten zum Schreiben einer Hausar-
beit?

3. Wie schreibe ich eine Hausarbeit und welche Formalia sind zu beach-
ten?

4. Wo finde ich weitere Informationen?

Am Ende des Leitfadens finden Sie eine Checkliste, die Sie verwenden kon-
nen, um lhr Vorgehen zu tberpriifen und gegebenenfalls zu verbessern.

1. Was versteht man unter einer Hausarbeit?

Eine Hausarbeit ist eine ,selbststandige schriftliche Bearbeitung einer Auf-
gabenstellung” (Hoge 2006, S. 21). Inhaltlich gesehen sollte die Hausarbeit
in einem Zusammenhang mit dem Seminarthema stehen und den For-
schungsstand, d.h. die in der Literatur vorzufindenden Theorien, Konzepte
und Meinungen enthalten (vgl. ebd.). Was den Prozess zur Anfertigung ei-
ner Hausarbeit angeht, durchlaufen Sie grob gesagt folgenden Dreischritt
beim Schreiben einer Hausarbeit: 1.) Vertraut machen mit dem wissen-
schaftlichen Thema, 2.) Erkenntnisse und Befunde strukturieren und 3.)
diese sprachlich-formal angemessen darstellen (vgl. Kruse 2007, S. 86).

2. Was sind die notwendigen Vorarbeiten zum Schreiben ei-
ner Hausarbeit?

Eine Hausarbeit kann natdrlich nicht aus dem Stegreif geschrieben werden.
Es gibt Vorarbeiten, die fir das Verfassen des endgililtigen Textes notwen-
dig und hilfreich sind. So sollten Sie sich zuvorderst klar machen, was lhre
konkrete Ausgangsfrage ist. Versuchen Sie sich hierfiir einen Uberblick tiber
das Kursthema und die entsprechende Literatur in der Bibliothek zu ver-
schaffen. Unter Umstanden haben Sie ja bereits einige Aspekte, die Sie ganz
besonders interessant finden oder stofRen bei lhrer Recherche auf solche,
bei denen Sie sich gut vorstellen kdnnen, diese im Rahmen einer Hausarbeit
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auszuarbeiten (vgl. Kruse 2007, S. 87 ff.). Versuchen Sie Ihr Vorhaben zur
Verdeutlichung in einer W-Frage zu formulieren (Was? Wie? Warum?) (vgl.
Karmasin / Ribing 2009, S. 21).

Tipp: Weitere Hinweise zu diesem Thema finden Sie in den Leitfaden zu
,Themenfindung” und , Literaturrecherche” auf der SCS-Webseite.

Wenn Sie beginnen die wissenschaftliche Literatur zu erschlieRen, werden
Sie unter Umstanden auf Begrifflichkeiten stolRen, die Ilhnen fremd sind.
Hier empfiehlt es sich mit Hilfen wie z.B. Fachworterblichern zu arbeiten,
um das Textverstandnis zu verbessern und sich die zentralen Inhalte aneig-
nen zu kénnen (vgl. Kruse 2007, S. 90 ff. und Fromm / Paschelke 2006, S. 25
ff.). Da wissenschaftliche Texte oftmals nicht bei der ersten Lektire ver-
standlich sind, existieren zu vielen Konzepten und Ansadtzen auch ,lese-
freundlichere” Verstandnishilfen bzw. Sekundarliteratur, die Sie in der
Bibliothek vorfinden.

Finden Sie bei lhrer Lektiirearbeit etwas, was inhaltlich auf lhre Themen-
abgrenzung passt, sollten Sie sich diesbezliglich Notizen machen und exzer-
pieren. ,Exzerpieren” heilt, dass Sie das fiir Sie Wichtigste aus einem Text
herausgreifen und schriftlich festhalten. lhre angefertigten Exzerpte sollten
Sie dann in einem nachsten Schritt auswerten und nach den verschiedenen
Dimensionen lhres Themas ordnen (vgl. Kruse 2007, S.93 ff.). Ein hierfiir gut
geeignetes Verfahren ist das bekannte Mind-Mapping, also ein ,grafisches
Ordnungs- und Strukturierungsverfahren, das es erlaubt, viele Infos zu
gruppieren und miteinander in Beziehung zu setzen” (ebd., S. 97). Mittels
Mind-Mapping kdnnen Sie eine Struktur fiir lhre Hausarbeit, also einen
Rahmen entwickeln, in dem Sie lhre Ergebnisse und Recherchebefunde dar-
stellen konnen. Dariiber hinaus kann die Anfertigung eines Exposés hilfreich
sein, um das eigene Vorgehen strukturiert darzulegen — fir sich und auch
fir den Dozenten.

Tipp: Weitere Tipps und Hinweise finden Sie in den Leitfaden zu den The-
men ,Exzerpt” und , Exposé” auf der SCS-Webseite.

3. Wie schreibe ich eine Hausarbeit und welche Formalia
sind zu beachten?

Nachdem Sie die Vorarbeiten abgeschlossen haben, kénnen Sie dazu Uber-
gehen, die Rohfassung zu schreiben. Fiir diesen Arbeitsschritt sollten Sie
sich den elementaren Aufbau einer wissenschaftlichen Arbeit vor Augen
fliihren: Die Gliederung beinhaltet Einleitung, Haupt- und Schlussteil. Jeder
dieser Textteile hat eine bestimmte Funktion.
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Die Einleitung sollte klaren
e welches Thema dargestellt wird und es in einen Kontext setzen
e wie die konkrete Fragestellung lautet und
e wie die Arbeit aufgebaut ist.

Tipp: Schreiben Sie die Einleitung am besten zum Schluss. So haben Sie den
besten Uberblick tiber die gesamte Arbeit und kénnen die Einleitung
darauf zugeschnitten formulieren.

Der Hauptteil umfasst
e die eigentliche Bearbeitung der Fragestellung unter Zuhilfenahme
von Literatur und sonstigen Materialien
e eine schlissige Anordnung der einzelnen Erkenntnisschritte, Argu-
mente und Schlussfolgerungen.

Der Schlussteil beinhaltet
e eine Zusammenfassung des Erarbeiteten
e (eigene) Schlussfolgerungen
e ein Aufzeigen der Grenzen dieser Arbeit im gesamten
Forschungskontext.
(vgl. Frank / Haacke / Lahm 2007, S. 138 f.)

Wichtig zu bedenken ist, dass die Grobaufteilung des Gesamttextes in drei
Teile nicht gleichbedeutend mit einer Aufteilung Ihrer Hausarbeit in drei
Kapitel ist! Achten Sie entsprechend darauf, dass Sie |hren Hauptteil sinn-
voll in einzelne Kapitel und Subkapitel untergliedern.

Tipp: Seien Sie bei der Erstellung der Rohfassung nicht zu perfektionistisch.
Machen Sie sich klar, dass es sich hierbei um eine erste Version han-
delt, die Sie als weitere Bearbeitungsgrundlage nutzen kdnnen.

Die in lhrer Arbeit benutzte Fachliteratur in Form von direkten und indirek-
ten Zitaten muss als fremdes Gedankengut klar und deutlich markiert
werden! Die Arbeitsstelle Praktikum Padagogik (APP) stellt hierfir ein
Merkblatt fir die Zitationskonventionen an der Fakultdt fiir Erziehungs-

wissenschaft  zur  Verfigung  (http://cweb.uni-bielefeld.de/app/cgi-bin-
noauth/cache/VAL BLOB/1691/1691/902/Zitiermerkblatt.pdf, [Stand: 15.11.10]).

Sobald Sie die Rohfassung fertig gestellt haben, ist der Lowenanteil beim
Schreiben getan. Nun verbleiben noch die Schlusskorrektur und die Beach-
tung einiger formaler Standards, um lhre Hausarbeit anspruchsgerecht
abzurunden. In der Uberarbeitungsphase sollten Sie im Wesentlichen kri-
tisch den ,roten Faden” Uberpriifen: Ist der Text verstandlich und in sich
logisch aufgebaut? Habe ich eine stimmige Gliederung und habe ich strin-
gent meine Ausgangsfrage bearbeitet? Darliber hinaus sollten Sie den Text
auf seine sprachliche Angemessenheit liberprifen. Hilfreich ist es, den Text
auch einer anderen Person zum Korrekturlesen zu geben.
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Tipp: Hinweise zur sprachlichen Angemessenheit finden Sie im Leitfaden
,Wissenschaftlichkeit” auf der SCS-Webseite.

Um wissenschaftlichen Standards Rechnung zu tragen, ist die Anlage eines
Literaturverzeichnisses unumganglich. Hinweise zur korrekten Erstellung
eines Literaturverzeichnisses finden Sie ebenso auf dem Merkblatt der APP.

Zu guter Letzt bendtigt Ihre Arbeit noch ein Deckblatt mit Informationen
Uber Hochschule, Kurs, Dozent, Belegnummer und Angaben zu lhrer
Person. Hierbei ist insbesondere die Angabe des Abgabedatums der Arbeit
wichtig. Es kann damit einerseits das Einhalten der Begutachtungsfrist
geprift werden. Andererseits kann die Bearbeitung von Bafog-
Angelegenheiten erleichtert werden. Das Datum sollte am Tag der Abgabe
von dem Sekretariat oder dem Lehrenden unterschrieben und damit
bestatigt werden.

Tipp: Eine Vorlage zur Erstellung Ihres Deckblatts finden Sie auf den Seiten
des Prifungsamts: http://www.uni-
bielefeld.de/erziehungswissenschaft/pruefungsamt/download/Muster Dec
kblatt schriftliche Arbeiten.pdf [Stand: 22.07.2011]

Die Reihenfolge, in der Sie die Arbeit abheften, sieht dann so aus: Auf das
Titelblatt folgt das Inhaltsverzeichnis, dann der eigentliche Hausarbeitstext
und abschlieBend das Literaturverzeichnis (vgl. Kruse 2007, S. 114 f.)
Weiterhin mussen Sie |hrer Hausarbeit sowie allen schriftlichen
Einzelleistungen eine Eigenstandigkeitserklarung mit folgenden Inhalt
beilegen:

Eigenstandigkeitserkldarung

Hiermit erklare ich, dass ich die vorliegende Arbeit selbststandig verfasst und
gelieferte Datensadtze, Zeichnungen, Skizzen und graphische Darstellungen
selbstandig erstellt habe. Ich habe keine anderen Quellen als die angegebenen
benutzt und habe die Stellen der Arbeit, die anderen Werken entnommen sind -
einschl. verwendeter Tabellen und Abbildungen - in jedem einzelnen Fall unter
Angabe der Quelle als Entlehnung kenntlich gemacht.

Bielefeld, den (Unterschrift)

Der Lehrende ist berechtigt Ihre Arbeit in elektronischer Form einzufordern,
damit ggfs. die Urheberschaft |hrer Arbeit Uberprift werden kann. Diese
elektronische Version kénnen Sie anonymisiert einreichen.

Falls Sie die Hausarbeit als Gruppe angefertigt haben, sollte von jeder
beteiligten Person eine Eigenstdandigkeitserklarung fir den von ihr
bearbeiteten Teil beigefligt werden. Bei einer Gruppenarbeit sollte zudem
deutlich werden, wer von lhnen welchen Teil bearbeitet hat. Dies kann
folgendermaRen geschehen:
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Teilungserkldarung
Die vorliegende Arbeit wurde von Max Mustermann und Maxima Mustermann im
nachfolgend aufgefiihrten Umfang bearbeitet.

Max Mustermann hat die Seiten ... bis .... und .... bis ... /die Kapitel .., ..., etc..
bearbeitet.

Maxima Mustermann hat die Seiten ... bis .... und .... bis .... /die Kapitel ..., ..., etc..
bearbeitet.

Bielefeld, den (Unterschrift)

Bielefeld, den (Unterschrift)

Tipp: Geben Sie fiir eine bessere Ubersicht bereits innerhalb der Arbeit den
Autor des Kapitels an z.B. 1.1 Einfiihrung (Max Mustermann).

Eigenstandigkeits- und Teilungserklarung missen allen schriftlichen
Einzelleistungen (auBer Klausuren) beigelegt werden. Weitere
Informationen zu den Rahmenbedingungen von Einzelleistungen finden Sie
in der ,Handreichung fir Lehrende und Studierende in den konsekutiven
Studiengdngen  Bachelor und Master an der Fakultdt fir
Erziehungswissenschaft” (http://www.zfl.uni-
bielefeld.de/studium/bachelor/erziehungswissenschaft/pa/handreichung/handrei
chung.pdf ) [Stand: 22.07.2011]

4. Wo finde ich weitere Informationen?

Bohl, Thorsten 2006: Wissenschaftliches Arbeiten im Studium der Padago-
gik. Weinheim

Frank, Andrea / Haacke, Stefanie / Lahm, Swantje 2007: Schlisselkompe-
tenzen: Schreiben in Studium und Beruf. Stuttgart

Fromm, Martin / Paschelke, Sarah 2006: Wissenschaftliches Denken und
Arbeiten. Minster

Hoge, Holger 2006: Schriftliche Arbeiten in Studium und Beruf. Ein Leitfa-
den. 3. Auflage. Stuttgart

Karmasin, Matthias / Ribing, Rainer 2009: Die Gestaltung wissenschaftlicher
Arbeiten. 4. Auflage. Wien

Kruse, Otto 2007: Keine Angst vor dem leeren Blatt. Ohne Schreibblockaden
durchs Studium. 12. Auflage. Frankfurt

Link zum Zitationsmerkblatt der APP: http://cweb.uni-bielefeld.de/app/cgi-
bin-noauth/cache/VAL BLOB/1691/1691/902/Zitiermerkblatt.pdf, [Stand:
15.11.2010]

Tipp: Auf den Webseiten des SCS (www.uni-bielefeld.de/ew/scs) finden Sie
weitere Hilfestellungen und unterstiitzende E-Tools.
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Checkliste zum Schreiben einer Hausarbeit

Tipp: Kopieren Sie sich die Checkliste bevor Sie sie ausfiillen. Dann kénnen
Sie sie auch fir zukiinftige Hausarbeiten verwenden.

Haben Sie sich einen thematischen Uberblick durch z.B. Sichten der Kursma-
terialien und einen Besuch in der Bibliothek verschafft?

Haben Sie lhre Ausgangsfrage ausreichend prazisiert? Kénnen Sie sie in einer
W-Frage formulieren?

Haben Sie wichtige Begrifflichkeiten in Fachworterbiichern nachgeschlagen,
um lhr Textverstandnis zu verbessern?

Haben Sie bei lhrer Lektiire Notizen und Exzerpte angefertigt?

Konnen Sie lhre Unterlagen in ein Mind-Mapping lberfiihren und so einen
Rahmen fir Ihr Schreibprojekt zu entwickeln?

Ist Ihre Arbeit klar in Einleitung, Haupt- und Schlussteil gegliedert?
Erfillen die jeweiligen Textteile inhaltlich ihre spezifische Funktion?
Haben Sie zentrale Konzepte und Begriffe einfiihrend definiert?

Sind samtliche Zitate als solche gekennzeichnet?

Sind die einzelnen Darstellungsschritte logisch untereinander verknipft?

Ist Ihre Arbeit sprachlich korrekt und angemessen wissenschaftlich formu-
liert?

Ist ein ,roter Faden” von Anfang bis Ende erkennbar?
Konnten Sie Ihre Ausgangsfrage beantworten?
Haben Sie ein Deckblatt und Literaturverzeichnis angefertigt?

Haben Sie lhren Text auch noch von einer anderen Person gegenlesen las-
sen?

Wenn Sie die Checkliste abgearbeitet haben, kdnnen Sie sich liberlegen:

1. Sind Sie gut mit den einzelnen Arbeitsschritten zurechtgekommen?

2. Was konnen Sie bei der ndachsten Hausarbeit bzw. Referatsausarbeitung
verbessern?

3. War lhre Anspruchshaltung angemessen oder haben Sie festgestellt,
dass Sie letztlich zu hohe oder zu niedrige Anspriiche an lhre Ausarbei-
tung gestellt haben?
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