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Liebe Studierende,

in diesem Leitfaden finden Sie grundlegende Informationen rund um die Beantragung lhrer
Forderung durch Erasmus. Die wichtigste Voraussetzung zur Teilnahme am ERASMUS+-
Programm ist die Nominierung durch den Fachbereich und die Zustimmung der
Gasthochschule. Das genaue Prozedere der einzelnen Fachbereiche bis zur Nominierung

erfragen Sie bitte bei den jeweils beauftragten Personen an lhrem Fachbereich:

WIiWi: Frau Sturm wiwi-international@hs-koblenz.de

SoWi: Frau Sperber sperber@hs-koblenz.de

b-k-w Baulng: Prof. Ziegler ziegler@hs-koblenz.de

Prof. Laubach laubach@hs-koblenz.de

b-k-w Architektur: Herr Fernandéz-Trapa trapa@hs-koblenz.de

Ingenieurwesen: Maschbau: Prof. Nadler nadler@hs-koblenz.de, Eul: Prof.
Kampmann kampmann@hs-koblenz.de

WiSo und MuT: Frau Neukirchen neukirchen@rheinahrcampus.de

WWoC: Prof Thomas thomas@hs-koblenz.de

IKKG: Frau Spieker ikkg@hs-koblenz.de
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Die Einreichung eines GroRteils der relevanten Unterlagen erfolgt Gber den jeweiligen OLAT-
Kurs (Titel ,Erasmus Outgoings xxx“), dem wir Sie nach der Bekanntgabe der
Nominierungen durch den Fachbereich hinzugefugt haben. Sollten Sie keine
Benachrichtigung dartber erhalten, dass Sie einem OLAT-Kurs hinzugefugt wurden, setzen
Sie sich bitte rechtzeitig (also vor Ablauf der Frist) mit Frau Jessica Weinig-Bach unter

erasmus@hs-koblenz.de in Verbindung.

Verpflichtende Veranstaltungen:

Vor lhrer Mobilitat sind Studierende des RMC und WWC verpflichtet, an der Pre-Departure-
Veranstaltung des International Office teilzunehmen. Studierende des RAC erhalten alle

relevanten Informationen durch das Referat Sprachen/Internationales am RheinAhrCampus.
Auch diesen Studierenden wird die Teilnahme sehr empfohlen. Die Termine werden auf
unserer Internetseite sowie im digitalen Hochschulinformationssystem rechtzeitig
veroffentlicht und IThnen auRerdem per Email iber den OLAT-Kurs bekanntgegeben. Die
Veranstaltung ist ein wichtiger Teil Ihrer Vorbereitungen auf Ihr Semester im Ausland. Sollten
Sie zu dem genannten Termin erkranken, erhalten sie einen Ausweichtermin, jedoch nur
nach Vorlage eines arztlichen Attests. Im Falle des unentschuldigten Fehlens behalten wir

uns vor, Ihnen im Extremfall die finanzielle Férderung zu kiirzen oder gar abzuerkennen.

Die PDV ermoglicht es der Hochschule, die mit der Unterzeichnung des Grant
Agreement eingegangenen Beratungs- und Informationsverpflichtungen den

Studierenden gegeniiber einhalten zu kénnen.
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Erasmus-Charter for Higher Education:

In der Charter sind alle grundlegenden Qualitatskriterien das Erasmus-Programm betreffend
aufgeflihrt. Diese missen von allen am Erasmus-Programm beteiligten Hochschulen
eingehalten werden. Sie finden die Erasmus-Charter auf unserer Website unter ,Allgeimes

und Forderraten® oder hier: https://www.hs-

koblenz.de/fileadmin/media/international/erasmus/documents/Erasmus Charter for Higher
Education-2021-2027.pdf.

Checkliste aller einzureichenden Unterlagen:

Das International Office bendétigt folgende Dokumente fir Ihre Férderung aus dem
ERASMUS+-Programm:

A. Vor lhrer Mobilitat (fiir das Winter Semester bis zum 30.04., fir das

Sommersemester bis zum 30.10.):

Anmeldesformular (OLAT)

Studienbescheinigung (Ausdruck his-Server, OLAT)
Online Learning Agreement (siehe Leitfaden OLA) (OLAT)
Grant Agreement (GA) (siehe Ausfullhilfe) OLAT

Bitte beachten Sie, dass Sie die Sonderforderung fiir Teilnehmer mit geringeren

W~

Chancen und griines Reisen parallel zur Erstellung des Grant Agreement
beantragen missen, da diese im GA durch ankreuzen festgeschrieben werden
muss (Seiten 1 und 2). Eine Nachbewilligung ist leider ausgeschlossen!

Informationen Uber die Sonderférderung finden Sie unter https://www.hs-

koblenz.de/international/erasmus/aktuelle-themen, alle Leitfaden und Vorlagen im

dazugehdérigen Downloadbereich.

5. Nachweis liber abgeschlossene Haftpflichtversicherung mit Giiltigkeit im Ausland

B. Wahrend der Mobilitat benstigen wir von Ihnen diese Formulare:

1. Confirmation of Arrival mit Unterschrift der Gasthochschule (OLAT)

2. Sofern Anderungen zum urspriinglichen Learning Agreement erforderlich sind -

neue, finale Version des OLA (Online Learning Agreement)
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C. Nach der Mobilitat reichen Sie bitte schnellstméglich (spatestens vier Wochen

nach Mobilitat) folgende Dokumente ein:

1. Certificate of Attendance (Aufenthaltsbescheinigung) mit Unterschrift der
Gasthochschule (OLAT)
Transcript of Records der Gasthochschule (OLAT)
Zudem verpflichtend ist die Abgabe des EU-Surveys. Hierzu erhalten Sie am Ende

lhres Aufenthaltes einen automatisierten Link der EU (bitte kontrollieren Sie auch
Ihren Spam-Ordner). Mobilitdten ohne Survey werden von der européischen
Kommission nicht anerkannt. Bereits ausbezahlte Mittel kbnnen in diesem Fall
zurtickgefordert werden. Ein PDF des Survey muss auBerdem im entsprechenden
OLAT-Kurs hochgeladen werden.

4. Sie nehmen an der Servicebefragung der Hochschule Koblenz iiber Limesurvey
teil. Eine Einladung erhalten Sie hier ebenfalls per E-Mail.

5. Anerkennungsnachweis der im Ausland erfolgten Leistungen (Auszug aus QIS mit

den im Ausland erbrachten Modulen oder der anerkannten Auslandsphase) (OLAT)

Ohne diese Unterlagen wird die Restsumme des Stipendiums grundsétzlich nicht

ausbezahlt.

Wir akzeptieren auf dem Anmeldeformular, der Confirmation of Arrival sowie dem Certificate
of Attendance digitale Signaturen. Das Grant Agreement unterschreiben Sie bitte handisch,
wir akzeptieren dieses Dokument im Anschluss jedoch als Scan. Originale missen nicht

mehr eingereicht werden.

Zusatzlich verpflichten Sie sich als Erasmus Studierende/r, einen Erfahrungsbericht zu
schreiben (pdf Dokument). Diesen reichen Sie bitte bis spatestens vier Wochen nach Ende
der Mobilitat ebenfalls in digitaler Form tUber den OLAT-Kurs ein.

Eine Anleitung finden Sie auf unserer Erasmus Internetseite.

Dort ist ebenfalls im Download-Bereich eine Einverstandniserklarung zu finden.

Bitte laden Sie das ausgeflllte und unterschriebe Formular zusammen mit Ihrem Bericht in
zwei getrennten PDF-Dateien ebenfalls in OLAT hoch.

Studierende des RAC schicken Ihren Erfahrungsbericht und die Einverstandniserklarung
bitte zusatzlich noch an Frau Neukirchen via neukirchen@hs-koblenz.de.
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Mit lhrem Bericht helfen Sie den nachfolgenden Studierenden bei den Vorbereitungen
fiir deren Auslandssemester!

Erasmus-Biiro am RMC:

Jessica Weinig-Bach

Im International Office der Hochschule Koblenz
Raum HU26

0261 9528-284

Email: erasmus@hs-koblenz.de
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