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Ausgangssituation:

Die an der Hochschule Koblenz eingesetzten Prifer haben die Méglichkeit Gber HISinOne
Modul EXA-PM die ihnen zugeordneten Prifungen einzusehen und die Noten der
Teilnehmenden online zu erfassen.

1. Anmeldung
2. Menu

N

a. Noten eingeben: - Notenerfassung:
b. Notenerfassung in der angezeigten Liste

&
3. Notenerfassung tber Excel Ex- und Import Noten ansehen

Anmeldung
Die Anmeldung fur die Prufer/innen erfolgt auf nachstehendem Link
https://icms.hs-koblenz.de
mit der von der Hochschule zugewiesene Hochschul-Kennung und dem individuellen
Nutzerkennwort.

Benutzerkennung Passwort

L 0O Ischaer‘l I""u." ® m

Zugangsdaten vergessen?

Schulung Mena durcnsucnen ol wecnsein

Xf;flfss.!f_-goléz‘%zl 20 « Prifer/-in Hochschule Koblenz
HS: cust-2022.12 ~

2004 /s020

Letrorganisation Lerungen Business imeligence Stanarderinie organisaton servce

Mein persénliches Hochschulportal
Lesezeichen v Meine Meldungen

= Nots @ s sind zurzen keine Meidungen vornanden.

2 Meine Kommunikationskanals

Meni

Nach der erfolgreichen Anmeldung bietet das Standardmenu Uber die fest eingeblendeten
Lesezeichen einen direkten Zugriff auf die in der Regel von den Prifern genutzten
Programmpunkte:

Schulung

- H *x 'I KOF 7 Version: 2022.12.120
— /| NS RLP: cust-2022.12
HS: cust-2022.12

Startseite Lehrorganisation

[ patapictionary bearveiten [ erwerterte informationen anzeigen
Mein personliches Hochschulportal

Lesezeichen w

= Noten eingeben
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3. Noten eingeben:

Noten eingeben - Prufung/Veranstaltung auswahlen

lhre

Frihestes Jahr |2022

Spatestes Jahr | 2024

+

) Wintersemester 2023, Termin 1

Hier kann jede/r Prifer/in individuell Gber die Angabe frihestes Jahr / spatestes Jahr auch
bereits vergangen Prifungsperioden einsehen.

Die Angaben kdnnen entweder Uber die Zahl erfasst oder mitden * ¥ Pfeilen verandert
werden.
Innerhalb des Zeitraums wird dann fir jedes Semester, in dem fir den Prufer

) Wintersemester 2023, Termin 1

Prafungstermine geplant waren, eine Zeile eingeblendet

Nach anklicken des > wird das Semester ,aufgeklappt und alle zugewiesenen
Prifungstermine des Semesters eingeblendet:

Ihre Prufungen/Veranstaltungen

Frihestes Jahr :zulz IR |
spatestes anr 2024 ][+ v+ ®
~ Wincersemester 2023, Termin 1
e In ppe | 24.11.23,10:00- 12:00 | Andrea | o Eingabe abgeschiossen s B
© 2100 pers pangem /Organisation (Prifung) Pers Mangem /Organisaton | 1. Paralllgruppe | 22.11.23, 09:00 - 1200 | Prifertn: char, Andrea 1 7
8o ,
® 2502 1
© 2503 Languoges (rifung) Langusges
® 2504
© 2505 Asi (Prifung) Asia | 1.Parallgruppe | 24.11.23, 13:00- 1500 | Prifectin: Schar, Andre
2506 Europe (Prifung) Europe | 1. Parallelgruppe | 22.11.23,10:00- 1200 | Prifertin: Schir, Ancrea
© 2501 - Business English I (Prifung) Business Englisn I | 1. Parallelgruppe | 20.11.23, 1300+ 1500 | Prferin:Schar, Ances
® 2503 - TOEFL Prey urse (Prifung) ourse | 1. Parallelgruppe | 24.11.23, 10:00 - 12:00 | Prifertin: Schar, Andrea
© 3200 pakeringunerenmenst, Crifung) Marketing/Unternehmensf. | 1. Paralelgruppe | 23.11.23, 1000 1200 | Prifertin Schar, Andrea s 7

1. Teil — Nummer und Name der Prufung (Semesterunabhangig)

w |Wintersemester 2023, Termin 1

@ 1100 - Angewandte Mathematik (Prufung)
@ 2100 - Pers.Mangem./Organisation (Prifung)

® 2501 - Business/Communication (Prifung)

2. Teil - Angabe zum organisierten Prufungstermin im laufenden Semester
Ggfls. mit Hinweistexten (die auch die Studierenden erhalten)

Termin/Prifer/-in

Angewandte Matnematik | 1. Parallelgruppe | 24.11.23, 10:00 - 12:00 | Prifer/-in: Schar, Andrea | Bemerkung: Bitte Taschenrechner mitbringen
Pers.Mangem./Organisation | 1. Parallelgruppe | 22.11.23, 09:00 - 12:00 | Prifer/-in: Schar, Andrea

Business/Communication | 1. Parallelgruppe | 22.11.23, 10:00 - 12:00 | Prufer/-in: Schar, Andrea

Anmerkung: 1. Parallelgruppe hat fiir die Hochschule keine Bedeutung
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3. Teil - Status / Zahl der Anmeldungen und Aktionen

| Netenergabestats Aty Omen

Engade sdgeschivssen 8

€3 begen kere Anmeidurgen vor

Dies ist zum einen eine Ubersicht und iber die Aktionen kann der/die Priifer/in

* Details zur Prifung ansehen

Noten fir die Angemeldeten Studierenden erfassen

* die bereits abgeschlossene Erfassung einsehen.

4
~ Notenerfassung:

e ) e ) domsres

Oben im' jKopf des E(rfassunrgsdial‘bge'sﬂ siehén die Grunddaten der Prifung

A

Uber die unter Steuerung der Meldungen kénnen Informationen zur Notenerfassung
eingesehen werden:

Informationen zur Bewertungsart

Zulassige Notenauspragungen Vermerke

Sewertungsart |FP Wenn Sie folgende Eingaben im Feld Bewertung vornenmen, werden Bewertung.

s, ermerk wie folgt gesetzt
Langoezeicnnung |Prifungsleistung (Note) HSKO
M = Eingabe hnung  Bewertung Status Ricktritt Vermerk
Auspragungen |1.0:1.3:1.7,20,23;27: 3.0; 33: 37:40:50 NE iy S5 INe e T
oo D PA  Kirung Prifungsamt U Nein  PA

SenlieBen

In der Mitte werden alle angemeldeten Teilnehmenden eingeblendet. Hier kann unten rechts

Suchergebnis: 8 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300) |20

die Anzahl der Zeilen pro Seite angepasst werden

Nach Anderung der Anzahl wird diese kiinftig verwendet.

Unten besteht die Méglichkeit die Daten fur eine Erfassung via Excel zu exportieren und
nach erfolgter Dateneingabe wieder zu importieren
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Import / Export

[& Excel-Export

* Datei : ¥ Auswanlen (nier klicken oder Datei nineinzienen) : = Datei importieren

Ganz unten stehen dann folgende Bearbeitungsmaoglichkeiten zur Verfliigung:

Speicnern  Anderungen verwerfen  Eingabe abschlieBen

Zuriick zur Liste | Klassenspiegel anzeigen

Speicnern  Anderungen verwerfen Eingabe abschlieBen
Wichtig sind:
@ Eingabe Abschliel3en wird erst aktiv, wenn alle Noten erfasst und gespeichert sind.

Es gibt zwei Méglichkeiten der Notenerfassung im System. Zum einen die ,Notenerfassung
in der angezeigten Liste (a.)* oder die Mdglichkeit der Notenverbuchung Uber einen ,Excel
Ex- und Import“(b.).

Notenerfassung in der angezeigten Liste
Hier kann Gber die ,Tabulator-Taste zum nachsten Studierenden gewechselt werden.

Teilnehmer/-innen & Bewertungen

i=Feldsenung

MatrikelNr. @ Name o X Ruckeritt Bewertung
@ 557047 Musterstudent, jonas Nein ‘4
@ 557343 Musterstudent, J6rn Nein [17
@ 559002 Musterstudent, Karl Nein [ne
© 557117 Musterstudent, Sven Nein [ 23
@ 557736 Musterstudentin, Ida Nein [2
@ 557158 Musterstudentin, Kim Nein ‘ 23
© 557203 Musterstudentin, Nina Nein s
@ 558213 Musterstudentin, Susanne Nein PA
1=serieruneg

Hier ist zu beachten, dass die Prifer*innen neben den Noten nur die beiden Kirzel

Eingabe Bezeichnung Bewertung Status Rucktritt Vermerk
NE Nicht erschienen 5.0 NB Nein NE
PA Klarung Prufungsamt U Nein PA

anstatt einer Note erfassen drfen.

Speichern
Wenn alle/die gewtiinschten Noten erfasst wurden sind, werden diese durch
gesichert und geprft.

Eingabe abschlieBen
Wenn alle Noten erfasst und gespeichert wurden wird die Erfassung tber
beendet. Nun kdnnen die Noten nicht mehr geandert, sondern nur noch eingesehen werden
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b. Notenerfassung tber Excel Ex- und Import
Export:

[ Excel-Export

Nach driicken des Buttons wird die Datei automatisch im lokalen Download

67% T & @ %
S [ 3200-Marketing_Unternehmensf.-WiSe_2023-1.xIsx
B renig—so O
ertig— 5,0 KB
U
(4 I Alle Downloads anzeigen
abgelegt und kann dort gedffnet werden: S—
|3200» Man_keting/unternehmensf. (Prufung) | Prifer/-in: Schar, Andrea | Datum: 23.11.2023
EXAM_CH 4bbc7770d7fb908eeb99568b1d397b57
startHISsheet
Examplan.i PriifungsN Matrikeln Priifungsp
d ® Titel Nachname Vorname Lei: h  Status Bonus Semester Jahr eriode Vermerk
438540 3200 Marketing Musterstudent  Jonas 557047 1 zugelassen Winterser 2023 1
438546 3200 Marketing Musterstudent  Jorn 557343 il zugelassen Winterser 2023 1
438306 3200 Marketing Musterstudent  Karl 559002 1 zugelassen Winterser 2023 1
438542 3200 Marketing Musterstudent  Sven 557117 1 zugelassen Winterser 2023 il
438310 3200 Marketing Musterstudentin Ida 557736 1 zugelassen Winterser 2023 1
438544 3200 Marketing Musterstudentin Kim 557158 1 zugelassen Winterser 2023 1
438551 3200 Marketing Musterstudentin Nina 557203 1 zugelassen Winterser 2023 1
438538 3200 Marketing Musterstudentin Susanne 558213 1 zugelassen Winterser 2023 1

endHISsheet

< Die Sortierung ist automatisch nach Namen des Studierenden. Daher empfiehlt es sich,
die Klausuren vor der Benotung und Erfassung entsprechend nach Namen zu sortieren.

& Der Aufbau der Excel-Tabelle darf nicht verandert werden. Lediglich die Leistung = Note
kann hier in dem nicht grau hinterlegten Feld erfasst werden.

Erfassung:
Die Prifungsleistungen kénnen dann
» mit den zugelassenen Noten oder
» mit den Kurzeln
»,NE“ — nicht erschienen oder
v' ,PA* Klarung Prifungsamt (z.B. bei Tauschungsversuchen)
erfasst werden

Examplan.i PriifungsN Matrikeln Priifungsp

d r. Titel Nachname Vorname ummer  Leistung Versuch  Status Bonus Semester Jahr eriode Vermerk
38540 3200 Marketing MusterstuJonas 557047 ah zugelassen Winterser2023 1

"a38546 3200  MarketingMusterstuJorn 557343 1,71 zugelassen Winterser2023 1

"38306 3200  Marketing Musterstu Karl 559002 NE 1 zugelassen Winterser2023 1

438542 3200  MarketingMusterstuSven 557117 2,31 zugelassen Winterser2023 1

"38310 3200 Marketing Musterstu Ida 557736 2h zugelassen Winterser2023 4

"a3ssaa 3200 Marketing Musterstu Kim 557158 23 1 zugelassen Winterser2023 4

"3sss1 3200 Marketing Musterstu Nina ’557203 1,3 1 zugelassen Winterser2023 1

"a38538 3200 Marketing Musterstu Susanne 558213 pA 1 zugelassen Winterser2023 1

< Nach der Erfassung, die Daten speichern und schliel3en
* Datei : \‘:, Auswanlen (nier klicken oder Datei hineinzienen) :
Import ‘
Entweder durch ,ziehen® der Datei in den Bereich
Oder durch anklicken des Bereichs und auswahlen der gespeicherten Datei
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@ Datei hochladen

&« v oA * > schaer > Downloads v 0 Downloads durchsuchen
Organisieren v Neuer Ordner = 2 1 | o
> ¥ Downloads A Name Anderungscﬂa!un !
> ¢ Favorit

1. Favoriten + Heute (1)

#P Gespeicherte Spiele
P Gespei & B 3200-Marketing_Unternehmensf.-WiSe_2023-1.xlsx

10.10.2023 06:31

75 Kantalte

Import / Export

“Datei % 3700-Marketing Unternenmensf -WiSe_2023-1.xIsx

Diese wird angezeigt und kann tuber den

Button importiert werden.

Teilnehmer/-innen & Bewertungen
i=Feldserung
MatrikelNr. @ Name o X Ruckeritt Bewertung
@ 557047 Musterstudent, jonas Nein D
(@ 557343 Musterstudent, 6rn Nein
@ 559002 Musterstudent, Karl Nein E]
@ 557117 Musterstudent, Sven Nein @
@ 557736 Musterstudentin, Ida Nein
@ 557158 Musterstudentin, Kim Nein
@ 557203 Musterstudentin, Nina Nein EI
@ 558213 Musterstudentin, Susanne Nein
1=sertierune

Nach dem Import kénnte hier nochmals eine Kontrolle/Korrektur erfolgen — erst durch das

Speichern
unterhalb des Im/Exportes werden die Daten entsprechend Gibernommen
Hier kommt dann auch eine Meldung zur Verarbeitung:

v Bestatigungen:

* Die Aktion wurde erfolgreich durchgefiuhrt.
« 8 Leistungen erfolgreich verarbeitet

= Falgsesune

Mk © Rackrie Sevartons sons Pratungstorm Vermark s
@ 557047 Nein 40 ‘ 00 Kausur

@sna e Em 100 [

@5 Nea ] o o -
@ 557117 Nein [ 100 Kiausur estanden
@ Mosacsentn, s e B 100 e o
@sns Mosarssensn K e =] 100 wwr oo cen

@ 557203 Neir 2 100 Kiausur

@sun e ] o onor "
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Wenn alle Noten erfasst sind, kann die Notenerfassung abgeschlossen werden:

Eingabe abschlieBen

Hier kommt dann eine zusatzliche Anfrage

| Eingabe abschlieen

© Wollen Sie die Eingabe wirklich abscnlieBen?

Eingabe abschlieBen Abbrechen

Denn anschielRend konnen Sie die Noten nicht mehr andern, sondern nur noch einsehen.

Zuruck zur Liste
Nach Abschluss der Erfassung geht es tber - wieder in die Gesamtibersicht
der zugewiesenen Prifungen

Klassenspiegel anzeigen

Zusatzlich kann man sich tber die Notenverteilung der Klausur
anschauen, wenn mehr als 10 erfasste Noten enthalten sind.
Beispiel: Andere Prifung mit 14 Teilnehmenden:

Eingabe abgeschlossen 14
A A}

4. Noten ansehen

Klassenspiegel anzeigen

I Klassenspiegel

SKlassenspiegel miz Graen
Klassenspiegel zu Pers.Mangem./Organisation Winter 2023/24
Bewertungsart Prifungsleistung (Note) HSKO
Anzanl aller Leistungen: 13

Anzan! der Leistungen mit numeriscner Bewertung: 13
 der Leistungen mit numeriscner Bewertung: 2.85

? I I I

Nownauspragung

SchlieBen

@& : Leistungen mit Vermerk ,NE" oder ,PA* werden hier nicht berilicksichtigt.
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