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Zur Erlauterung der Vorgaben der Prifungsordnung und im Interesse der Forderung der Rechtssicherheit fiir die
Studierenden, hat der Prifungsausschuss des FB Wirtschaftswissenschaften nachstehende Priifungs- und
Klausurgrundsétze beschlossen.

ALLGEMEINE PRUFUNGSGRUNDSATZE - Fachbereich Wirtschaftswissenschaften — HS Koblenz

ALLGEMEINES

1.

Alle digital abzugebenden Dokumente (Einsendeaufgaben, Présentationen, Portfoliopriifungen, etc.) miissen so
hochgeladen werden, dass diese mit den Programmen ge6ffnet werden kénnen, mit denen sie zuvor erstellt wurden (z.

B. ist ein Word-Dokument mittels des Microsoft-Office-Programms ,Word" zu bearbeiten und nach dessen Bearbeitung
wiederum als Word-Dokument hochzuladen). Studierende haben zu beachten, dass es bei Programmen flir Mac-Books
(oder anderen Apple-Endgeréten) zu Problemen beim Offnen kommen kann.

Das Austragen aus den jeweiligen OLAT-Kursen darf erst dann erfolgen, wenn die Noten bekanntgegeben wurden.
Sollten Studierende den Kurs vor der Notenbekanntgabe verlassen, konnen die Dokumente nicht heruntergeladen und
bewertet werden.

EINSENDEAUFGABEN

3.

Eine Einsendeaufgabe gilt als angetreten, sobald die/der Studierende bspw. im OLAT-Kurs die Zuweisung der
Aufgabenstellung ausgewéhlt hat oder die Einsendeaufgabe in Form des Quiz gestartet hat.

Die fristgerechte Abgabe der Einsendeaufgabe muss von Seiten der Studierenden sichergestellt werden. Die
Studierenden haben auch daflir Sorge zu tragen, dass alle Losungsseiten innerhalb der Bearbeitungszeit hochgeladen
werden. Ist die Abgabe der Einsendeaufgabe aufgrund fehlender Losungsseiten nicht vollstandig, wird das bewertet,
was innerhalb der Bearbeitungszeit fristgerecht eingereicht wurde.

Eine Einsendeaufgabe besteht aus einem vollstandig ausgeftiliten Deckblatt und den Lésungsseiten. Studierende
mussen ihre personlichen Daten auf dem Deckblatt hinterlegen um sicherzustellen, dass die Prifung im Nachgang
zugeordnet werden kann.

Vollstéandige Einsendeaufgaben, die bei Problemen mit OLAT fristgerecht ausnahmsweise per E-Mail an den jeweiligen
Priifenden (m/w) gerichtet sind, kénnen der Bewertung zugefiihrt werden. Studierende haben einen Screenshot
hinzuzuftigen, aus dem hervorgeht, warum das Dokument nicht Giber OLAT hochgeladen werden konnte.

Studierenden wird die Gelegenheit gegeben, das Ausfiillen und Hochladen von Einsendeaufgaben zu Uben.
Studierende haben zu beachten, dass auch der Upload und ggf. das Senden per Mail Zeit in Anspruch nehmen und
Dokumente daher nicht eine Minute bzw. kurz vor dem Abgabeende hochgeladen/ zugeschickt werdensollen.

8. Diese allgemeinen Hinweise kdnnen durch Hinweise der Priifenden (m/w) ergénzt oder konkretisiertwerden.
PORTFOLIOPRUFUNGEN
9. Die Portfoliopriifung bildet eine einheitliche Prifungsform, in der Studierende bestimmte Leistungen im Rahmen von

10.

Lehrveranstaltungen eines Moduls kontinuierlich und auf verschiedene Art und Weise erbringen kdnnen. Eine
Portfoliopriifung besteht aus mehreren Leistungen (Portfolioelementen, die von den Studierenden i. d. R. alleine be-
lerarbeitet werden). Jede*r Studierende gibt hierbei seine eigene Losungsdatei(en) ab, die nicht identisch mit der
Losung/ den Lésungen anderer Studierender sein darf.

Eine Portfoliopriifung gilt als angetreten, sobald sich die/der Studierende Zugang zu und/oder Kenntnis tber die
Priifungsaufgaben eines Portfolioelements verschafft hat.

ABSCHLUSSARBEITEN/HAUSARBEITEN

11.

Sind bzw. haben sich Studierende zu einer Priifungsleistung (Hausarbeit/Abschlussarbeit) angemeldet und haben ein
Thema erhalten, gilt die Prifungsleistung als angetreten i. S. d. Ziffer 3. Eine Nicht- Abgabe hat zur Konsequenz, dass
die Priifungsleistung mit 5,0 bewertet wird.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

Den Anweisungen der aufsichtfilhrenden Person/en ist von den Studierenden Folge zu leisten. Studierende, die den
ordnungsgemélien Ablauf der Prifungen stbren, konnen von der aufsichtfihrenden Person von der weiteren
Klausurbearbeitung ausgeschlossen werden. Die betreffende Klausur gilt als ,nichtbestanden.*

Um einen stérungsfreien Prifungsbeginn zu gewahrleisten, haben sich die Studierenden mindestens 15 Minuten vor
Beginn der schriftlichen Prufung im Priifungsraum einzufinden und einen Sitzplatz einzunehmen. Studierende, die
verspétet zur Prifung erscheinen, sind von der Klausurbearbeitungausgeschlossen.

Zu Beginn der Klausur sind die Aufgabenstellung und s&mtliche Arbeitsblatter mit dem Nachnamen, dem Vornamen und
der Matrikelnummer zu kennzeichnen. Klausuren ohne diese Angaben werden nichtbewertet.

Wahrend der Klausurbearbeitung sind der Hochschulausweis und der Personalausweis zum Zwecke der Einsichtnahme
durch die aufsichtflinrende/n Person/en sichtbar auf dem Arbeitstisch zu deponieren.

Vor Beginn der Bearbeitungszeit werden die von den Studierenden mitgefiinrten sowie die zugelassenen Hilfsmittel
stichprobenartig auf ihre Zuldssigkeit tberprift. Das Mitfiihren nicht zugelassener Hilfsmittel gilt als T&uschungsversuch.
Elektronische Sende- und Empfangsgeréte diirfen nur in vollstandig ausgeschaltetem Zustand (keine Weck- und/oder
Sonderfunktionen dirfen aktiv geschaltet sein!) mit in den Prifungsraum gebracht werden. Eine Mitnahme solcher
Gerate an den Arbeitsplatz ist untersagt und gilt als Tauschungsversuch mit der Rechtsfolge, dass die betreffende
Priifungsleistung mit der Note ,nicht bestanden* bewertetwird.

Studierende diirfen Taschen, Kleidungsgegenstande o0.4. im Prifungsraum nur an den von den aufsichtfiinrenden
Personen zugewiesenen Platzen ablegen. Verstéle gelten als Tauschungsversuch.

Wahrend der Prifung ist das Tragen von Kopfbedeckungen untersagt. Ausnahmen bedirfen einer vorherigen schriftlich
begriindeten Antragstellung durch die Studierenden und der Genehmigung durch den Prifungsausschuss. Der Antrag
ist spatestens eine Woche vor dem Priifungstermin an den Vorsitzenden des Priifungsausschusses zu richten. Als
Kopfbedeckung im Sinne dieser Regelung gelten nicht Kopfbedeckungen, die von Studierenden aus religidsen Griinden
getragen werden. Die Identifikation des Studierenden muss méglich sein.

Am Sitzplatz durfen nur die Gblichen Schreibutensilien (ohne Federm&ppchen und/oder &hnliche
Aufbewahrungsbehaltnisse) sowie die ausdriicklich zugelassenen Hilfsmittel mitgefiinrt und benutzt werden. Der
Austausch jedweder Hilfs- und/oder Arbeitsmittel ist nur Gber eine aufsichtfihrende Person méglich. Zuwiderhandlungen
gelten als Téuschungsversuch.

Als Tauschungsversuch gilt ebenso jedweder Versuch der Kontaktaufnahme mit anderen Studierenden wahrend der
Klausurbearbeitung.

Aus den folgenden drei Produktreihen dirfen Modelle verwendet werden: Texas Instruments: Produktreihe TI1 30 X ...,
Casio: Produktreihe FX-991DE ..., Casio: Produktreihe FX-87DE ...

Im Rahmen der Klausurbearbeitung diirfen ausschlief3lich ausdriicklich zugelassene, unkommentierte Gesetzestexte
verwendet werden. Innerhalb der Gesetzestexte sind ausschlieRlich horizontale Markierungen/ Unterstreichungen
einzelner Zahlen, Worte und Sétze erlaubt. Ausdriicklich nicht erlaubt sind inshesondere das Markieren/ Unterstreichen
einzelner Ziffern, einzelner Buchstaben, das Verwenden von Post It's sowie handschriftliche Zusatze jeglicherArt.

Das Aufsuchen der Toilette sollte eine Ausnahme bleiben. Fiir den Fall, dass dennoch die Toilette aufgesucht werden
muss, ist flir die Dauer des Toilettenganges der Hochschulausweis bei der aufsichtfiihrenden Person zu hinterlegen.
Das Verlassen des Prifungsraumes vor dem Ende der Bearbeitungszeit ist untersagt, sofern die aufsichtfiinrende
Person dies nicht ausdrticklich genehmigt.

Alle ausgegebenen Prifungsunterlagen (Aufgabenstellung und Lésungsblétter) sind der aufsichtfilhrenden Person
personlich zu (ibergeben oder an dem von der aufsichtfiihrenden Person bezeichneten Ort, wenn erforderlich nach
Aufgabensteller getrennt, Aufgabenstelling obenauf, abzulegen. Fir die ordnungsgemaBe Ubergabe der
Klausurunterlagen an die aufsichtflihrende Person ist ausschlief3lich die/der Studierendeverantwortlich.

Sofern ein Verhalten nach diesen Klausurgrundsatzen als Tauschungsversuch zu werten ist, fiihrt dies zum Ausschluss
von der weiteren Bearbeitung und zur Bewertung der Priifungsleistung als ,nichtbestanden®.
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